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“No hay libro tan malo que no 
tenga algo bueno.” 
 

Miguel de Cervantes 

NORMAS GENERALES 
 

PRÉSTAMO DE FONDOS  

 Los usuarios deberán presentar su 
carnet de lector para llevarse material de 
la biblioteca. 

 Los diccionarios y enciclopedias, así 
como la prensa, no se presta. 

 Los alumnos pueden tomar en préstamo 
un máximo de dos ejemplares. 

 La duración de los préstamos es de 
quince días, prorrogables por otros 
quince si no hay demanda de ese libro. 

 Devolver un libro fuera de plazo se 
sanciona con quince días sin poder usar 
los servicios de la biblioteca. 

 Si se deteriora o no se devuelve el 
material prestado, deberá pagarse. 

 

USO DE LOS ORDENADORES  

Los usuarios tienen a su disposición 
cuatro ordenadores para realizar 
búsquedas de información y trabajos 
académicos. 

 
HORARIO  

Los préstamos se realizarán durante 
los recreos y se encargará el profesor de 
guardia de la biblioteca. 
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GUÍA  

DEL USUARIO 

Teléfono: 980-635277 
Correo electrónico: 
ieso-los.salados@jcyl.es 
Página web:  
http://iesolossalados.centros.educa.jcyl.es 

Campo de los Salados s/n 
49600-Benavente 
Zamora 



CDU 
CLASIFICACIÓN DECIMAL UNIVERSAL 

CÓMO BUSCAR UN LIBRO 
-  A través del  catálogo de los  fondos de la 
bibl io teca que encontrarás en  la  página web 
de l  cent ro:  
h ttp://ieso lossalados .cent ros.educa. jcy l .es  
-  D irectamente en  las es tanter ías,  que están 
señali zadas con  car te les de  colores según ves 
en la pág ina anterior.  
 

EL  TEJUELO DE LOS LIBROS 
Los l ibros t ienen una et iqueta pegada en el 

lomo:  e l te jue lo.  En él  está escr ita la s ignatura,  
que indica dónde está colocado cada l ibro 
dent ro  de  la bibl ioteca.  

Por e jemplo:  5 - IGL-gui .  5 es e l código de la 
CDU, indica que debes buscar en la es tanter ía 
de  Ciencias  Naturales.  IGL  son  las  t res 
pr imeras  let ras del  apel l ido  de l autor  (Ig les ias ) 
y  gu i   de l t í tulo (Guía de insectos ).  

Los l ibros se organizan al fabét icamente por 
e l  ape ll ido  de l  autor.  Todos  los  l ibros  de un 
mismo autor van juntos y se organ izan 
al fabéticamente por los  t ítulos.  

Cuando se trata de l ibros de l i teratura,  se 
t iene en  cuenta e l género de la obra:  

N: nove la o prosa en general  
T:  teatro  
P:  poes ía  
Por ejemplo:  N -PAR-pie.  
N es nove la.  PAR e l in ic io  de l  apel l ido  de la 

autora:  Pardo Bazán, Emil ia.  Y pie es  e l 
comienzo de l t í tulo del  l ibro:  La piedra angu lar.  

Los  l ibros  en  ing lés,  francés u  otros  idiomas 
están juntos,  en la estantería cor respondiente 
a Lenguas. 

SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA 
 Espacio para lectura, consulta y 

trabajo. 

 Lectura de periódicos y revistas. 

 Prensa española y extranjera (en 
lengua inglesa y en lengua 
francesa). 

 Préstamo de fondos. 

 Acceso a Internet. 

 Uso de ordenadores para realizar 
trabajos. 

La biblioteca es un espacio de recursos multimedia 
al servicio de toda la comunidad educativa. 

La utilización que se haga de la biblioteca debe 
siempre permitir que otras personas también 
puedan usarla. 

PREGUNTA AL PROFESOR DE 
GUARDIA CUANDO TENGAS 

DUDAS. 


